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Acerca deste Guia

Se tem uma disciplina Moodle e pretende comecar a configura-la,
este guia ird ajuda-lo a dar os primeiros passos.

Neste guia vai aprender a configurar uma disciplina Moodle, criar
recursos e atividades, configurar a pauta, inscrever utilizadores, e
outras configuracdes adicionais.

Copyright

©Copyright ED-ROM, LDA. 2016. RESERVADOS TODOS OS
DIREITOS. Sem a prévia autorizacdo da ED-ROM, LDA. nenhuma
parte deste guia pode ser copiada, colocada em banco de dados ou
transmitida de qualquer forma ou por qualguer meio, eletrdnico,
mecanico, fotocopiado, gravado ou gqualquer outro.
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Entrar no Moodle e aceder a Disciplina

Entrar no Moodle

Para iniciar a sua atividade no Moodle, a primeira coisa que deve
fazer é entrar ou autenticar-se com os seus dados de acesso. Siga
0S Passos seguintes para aceder ao Moodle:

1.  Digite o endereco do seu site Moodle no navegador de Internet.

Resultado. Surge a pagina principal do site Moodle.

Entrar

R

_ oo
NAVEGACAO CALENDARIO

< Margo 2016 >

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Pagina principal

Disciplinas

DEMO GERAL

fessor: Antonio Vilela

ed-rom

Nota: A pagina principal de um site Moodle é geralmente
acessivel a todos os utilizadores, mesmo 0s que nao se
encontrem autenticados. O conteddo desta pagina pode ser
personalizado pelo administrador, podendo inclui informacdes
sobre a instituicdo/entidade e uma lista das disciplinas

disponiveis para os utilizadores.
2. Cligue em Entrar no canto superior direito da pagina;

3. Digite o seu Nome de utilizador e Senha, e clique no botéo
Entrar.
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Aceder a Disciplina

Dependendo da configuracdo do seu Moodle, apds a autenticacao é
exibida a Pagina principal ou o Painel do utilizador, ambos
apresentando uma lista das disciplinas nas quais é professor, ou
aluno. Caso tal ndo se verifique, pode sempre aceder a esta lista

clicando em Minhas Disciplinas no Bloco Navegacéo.
Para aceder a uma disciplina cliqgue no nome da disciplina em que

pretende entrar.

Elementos da pagina da Disciplina

A pagina da disciplina disponibiliza diversas hiperligacdes para
recursos, atividades e outros elementos utilizados pelo aluno, como

demonstra a figura seguinte:

My ED-ROM Calendario

Participantes As minhas disciplinas

Pdgina Principal

CURSO DEMO MOODLE

NAVEGACAO e Pagina principal» Formacgéao de e-Formadores Moodle
» curso-demo-Moodle CALENDARIO
ginaprinc ¥. )
il ®  Barra de navegacéo
= Painel do utilizador < Margo 2016 >
Oseu pvoqreseo@ Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
Péginas do site > 3 4
BEM-VINDO AO CURSO DEMO! =l
Disciplina atual 8] 9 10 11 12
curso-demo- ‘_- j‘ 5 17 18 ) 2
{Z < < =] 26 2

Moodle = \
Bem-vindo ao curso!

Participantes
Medalhas ’ =
Como participar num Férum Seccoes ~
Geral @ Ocultar eventos globais
) @ Ocultar eventos da
BlOCOS disciplina
@ Ocultar eventos do grupo

@ Ocultar eventos do

TIPO DE EVENTOS

Noticias e
comunicagoes

NOTICIAS E COMUNNCAGOES

Topico 1

Tépico 2
utilizador

.
.
.
[y
.
.
Y
(Y
.
.
.
.
(Y

Tépico 7 s‘\;—J Férum Noticias 2 mensggens nao lidas

As minhas disciplinas \V
“:—;J Foérum de Dividas UTILIZADORES
ATIVOS

ADMINISTRAGAO @

(nos ultimos 5 minutos)

. Andreia Martins m

Administracao da disciplinav
B Pauta
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Configurar a sua Disciplina

A primeira tarefa a realizar na disciplina é editar as suas
configuracdes. Embora as possa alterar posteriormente, ¢é
importante fazé-lo inicialmente pois estas configuracdes podem ter
um impacto relevante no funcionamento da disciplina.

Para configurar a disciplina cliqgue em Administracdo da disciplina >

Editar configuracdes. no bloco Administracéo.

X
ADMINISTRACAO

Administracdo da disciplinawv

#" Ativar modo de edicéo

¥ Editar configuracdes

ﬁ Concluséo da
disciplina

Utilizadores

Algumas opcdes merecem especial atencdo, nomeadamente, o
formato da disciplina, o modo de visualizacdo e a disponibilidade
(visivel/ oculta) para os alunos.

As configuracdes de caracter geral incluem:

¥ Nome completo da disciplina; Nome exibido na listagem de
disciplinas e no topo do ecrd gquando o utilizador se encontra
na disciplina;

¥ Nome curto: Sigla do curso. E usada para identificar a
disciplina na barra de navegacdo e em algumas
funcionalidades como a inscricdo de utilizadores;

> Visivel: Permite ao professor “Ocultar” ou “Mostrar’ a sua
disciplina. Se a disciplina estiver oculta ndo aparecera na lista
de disciplinas, e apenas os utilizadores com os papéis de
“Professor” e "Administrador” poder&o entrar na mesma.
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Formato da Disciplina

A determinacdo do formato da disciplina é essencial, pois trata-se
de uma configuracdo que terd um impacto significativo tanto na
forma como a disciplina sera exibida, como na experiéncia do aluno.

O professor poderd optar por um dos seguintes formatos na opcéao
de configuracdo Formato da disciplina:

¥ Semanal: a pagina da disciplina ¢ dividida por semanas, com
as respetivas datas inicial e final definidas e apresentadas no
topo de cada seccdo. Se usar este formato, configure a opcao
Data de inicio com a correspondente data da primeira seccéo,
sendo as datas das demais seccdes determinadas
automaticamente pelo Moodle.

8 FEVEREIRO - 14 FEVEREIRO

o = .
58 Licéo: Sistema Solar L
Forum: O Sistema Solar (Pergunta-Resposta) O

15 FEVEREIRO - 21 FEVEREIRO

{; Trabalho: Sistema Solar L

ﬁ 0 fascinio do Universo O
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> Topicos: este formato é o mais utilizado nas disciplinas no
Moodle. A pagina da disciplina é dividida em topicos, cada um
com um titulo e um conjunto de recursos e atividades
disponibilizado aos alunos.

UNIDADE | - O SISTEMA SOLAR

B | insg o .
(B Lic&o: Sistema Solar (o
Férum: O Sistema Solar (Pergunta-Resposta) O

UNIDADE Il - A CRIACAO DO UNIVERSO

QQ Trabalho: Sistema Solar -

ﬁ 0 fascinio do Universo O

> Social: a pagina da disciplina possui apenas uma atividade
forum onde os participantes podem interagir, trocando
mensagens sobre diversos temas.

> SCORM: a pégina da disciplina exibe a estrutura dos
conteudos de um pacote SCORM, permitindo o acesso direto
aos conteudos.

Caso escolha o formato semanas ou toépicos, deve também
configurar a opcdo NUmero de secc¢des para definir em quantas
semanas ou topicos a disciplina serad dividida.
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Criar Recursos

O que sao Recursos?

Recursos sdo conteudos pedagodgicos estaticos tais como
documentos Word ou PDF, apresentacdes PowerPoint, ficheiros
audio e video ou paginas web que o professor pretenda
disponibilizar aos seus alunos numa seccdo da disciplina.

Os Recursos servem para disponibilizar informacdo ou materiais
pedagdgicos para o aluno consultar, descarregar para o seu
computador ou imprimir.

O professor podera utilizar os Recursos para disponibilizar aos
alunos o programa da disciplina, um manual da disciplina em PDF,
uma apresentacdo com narracdo de voz em PowerPoint, uma

hiperligacdo para um site com informacé&o relevante, um video no
YouTube, entre outros.

A principal diferenca entre os recursos e as atividades do Moodle, é
que, geralmente, os recursos envolvem pouca ou nenhuma
interacdo com o aluno.

Para criar recursos o Professor dispde de:

2 um Editor de Texto que permite inserir e formatar texto
incluindo hiperligacdes, imagens, equacdes matematicas,
videos, e outros elementos multimédia;

¥ um Explorador de Ficheiros que permite inserir ficheiros na
disciplina provenientes do seu computador ou através da
ligacdo a repositérios externos como o YouTube, o
GoogleDocs e o Wikimedia.

Os tipos de Recursos habitualmente mais utilizados pelo Professor
sao 0s seguintes:

> Pdgina: Exibe uma pagina que pode conter texto,
hiperligacdes, imagens e outros elementos multimédia;

Ficheiro: Disponibiliza aos alunos um ficheiro de qualqguer tipo;

Pasta: Disponibiliza uma pasta com varios ficheiros para
consultar ou descarregar;

Y Separador: Exibe texto e/ou imagens diretamente na pagina
principal da disciplina para destacar ou separar os conteudos
de uma seccao;

¥ URL: Disponibiliza uma hiperligacdo para uma pdagina ou
ficheiro na internet.
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Criar um Ficheiro
Para criar um Ficheiro siga os seguintes passos:

1. Cligue no botdo Ativar Modo de Edi¢cdo na pagina principal da
disciplina.

2. Cligue em Adicionar uma atividade ou recurso no final da
seccdo pretendida, selecione o recurso Ficheiro e clique no
botdo Adicionar.

4 Adicionar uma atividade ou recurso

3. Configure a Designacdo deste recurso que sera apresentada na
pagina principal da disciplina.

4. Abra uma janela do Explorador de ficheiros do Windows e
arraste o ficheiro pretendido para a caixa Selecione os ficheiros.

Tamanho maximo para novos ficheiros: llimitado(a)

N oo

¢

5. Cligue no bot&o Gravar as alteracdes e regressar a disciplina, no
final.

Criar uma Pagina

A figura seguinte ilustra um exemplo de uma Pagina com uma
imagem, titulos com cor, uma tabela e outras formatacdes
possiveis.

A nossa estrela - o Sol
DESCRIQAO

E a Gnica estrela do Sistema Solar.
Encontra-se a 150 milhdes quilémetros (km) da Terra.

CARACTERISTICAS

E uma estrela de média dimensao.

Comparativamente a Terra, o seu diametro é aproximadamente 109
vezes maior.

Elemento | Percentagem

Hidrogénio 92,10

Oxigénio 0,061
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Para criar uma Pagina siga 0s seguintes passos:

1. Cligue no botdo Ativar Modo de Edicdo na pagina principal da
disciplina.

2. Cligue em Adicionar uma atividade ou recurso no final da
seccdo pretendida, selecione o recurso Pagina e cliqgue no
botdo Adicionar.

3. Configure a Designacdo deste recurso que sera apresentada na
pagina principal da disciplina.

4. Insira o conteudo que deseja exibir na caixa Conteudo da

pagina.

5. Se pretende inserir uma imagem, cligue na ferramenta
inserir/editar imagem do editor, e em seguida cligue em
encontrar ou carregar uma imagem...;

Contetido da pagina*

E Paragrafo v B [ EE éE E] © Ezg E]
Endereco: p

Cliqgue em Enviar ficheiro e escolha o ficheiro a partir do seu
computador. Quando terminar cliqgue no botdo Enviar este
ficheiro;

|x

Selecionar ficheiro

Th Ficheiros no Servidor

Th Ficheiros recentes i
Anexo | Escolher arquivo forum.png

M, Enviar Ficheiro
- Gravar como
A Descarregar de URL
= ! Autor

Th Ficheiros privados Escolher licenca Creative Commons - ShareAl ¥

E] Ficheiros incorporados N )
Enviar este ficheiro

6. Cligue no bot&o Gravar as alteracOes e regressar a disciplina, no

final.

Dé especial atencédo a opcado de configuracdo Conteddo da pagina,
pois € aqui que vai definir a informacéo a exibir ao aluno. J& sabe
que pode inserir varios tipos de elementos multimédia e formata-
los através das opcdes do editor de texto.

Apos criar a sua pagina, podera ver o seu conteddo, tal como os
alunos o verdo clicando no seu nome na pagina principal da

disciplina.
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Criar Atividades

O que sao Atividades?

Atividades sdo contelidos pedagdgicos interativos que o professor
disponibiliza aos alunos na pagina principal da disciplina. Podem ser
féruns de discussdo, testes, licdes, trabalhos, entre outras.

As Atividades proporcionam a intera¢cé&o dos alunos:
¥ com os seus colegas,
¥ com o professor,
> com os contelidos pedagdgicos, e
> com o sistema de gestdo de aprendizagem.

O professor poderd recorrer as Atividades para, por exemplo,
disponibilizar o enunciado de um trabalho pratico e publicar a
avaliacdo dos trabalhos submetidos pelos alunos, para submeter os
mesmos a um teste de avaliacdo de conhecimentos, atribuir a nota
e dar feedback imediato, ou até para disponibilizar um Férum de
Duvidas sobre um determinado tépico.

Quase todas as atividades possibilitam avaliacdo e podem
contribuir para a nota final obtida pelo aluno na disciplina.

Os tipos de Atividades que o Professor habitualmente mais cria s&o
0s seguintes:

¥ Foérum: E como um placard de mensagens online onde o
professor e os alunos podem publicar e responder a

mensagens;

> Teste: Teste online com perguntas que permitem feedback e
avaliacdo automaticas;

> Trabalho: Permite que os alunos submetam ficheiros ou textos
para avaliacdo do professor;

> Licdo: Exibe um conjunto de péginas com conteldos

pedagodgicos, podendo seguir uma segquéncia nao linear,
determinada em funcédo das acdes e desempenho do aluno.
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Criar um Férum

A atividade forum pode ser utilizada de indmeras formas,
consoante o objetivo do professor. Aqui encontrard alguns
exemplos de utilizacdo do forum numa disciplina:

¥ Foérum inicial de apresentacdo: Tem como intuito os alunos
apresentarem-se a turma e ao professor, escrevendo um
pouco de si proprios, 0S seus objetivos e expetativas

relativamente ao curso;

> Foérum da turma: Férum livre, disponivel durante todo o curso,
e que permite a comunicacao dos alunos entre si, encorajando
a discussdo, participacdo, entreajuda e partilha de
experiéncias;

> Discussdo orientada: Discussdo em torno de um tépico ou
assunto introduzido pelo professor. As participacdes dos
alunos podem, ou n&o, ser objeto de avaliacdo de
conhecimentos;

> Apresentacdo de trabalhos: Cada aluno deverd submeter um
topico contendo em anexo um trabalho solicitado pelo
professor;

Y Brainstorming: Os alunos submetem tdpicos com ideias sobre
um tema, em seguida inicia-se uma discussao entre estes e o
professor, para avaliarem as varias ideias e produzirem um
relatorio com as melhores ideias e conclusdes obtidas.

Para criar um Férum siga os seguintes passos:

1. Cligue no botdo Ativar Modo de Edicdo na pagina principal da

disciplina.

2. Cligue em Adicionar uma atividade ou recurso no final da
seccdo pretendida, selecione a atividade Férum e cliqgue no
botdo Adicionar.

3. Introduza o Nome do forum no campo Nome do férum.

4, Descreva os objetivos ou instrucdes da atividade no campo
Descricao.

5. Defina o Tipo de férum que pretende criar.
Nota. Consulte mais a frente os tipos de forum disponiveis.

6. Clique no botao Gravar as alteracdes e regressar a disciplina, no
final.

Pode selecionar um dos seguintes tipos de férum na opcdo de
configuracéo:
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¥ Foérum standard para utilizacdo geral: Cada aluno pode criar
multiplos topicos de discussdo e responder aos topicos
criados pelos colegas;

FORUM - PLANETAS

Botdo para.criar
FORUM: SISTEMA SOLAR novo tdépico .

Criar um novo tépico

0 nosso Sistema Solar tem 9 planetas identificados pelas observagées astrondmicas classicas como
corpos luminosos que apresentam movimento em relagéo as estrelas fixas. Os diferentes planetas
tém muitas caracteristicas que os distinguem e cada um deles é um mundo exético que merece ser
observado em particular.

Tarefa

Identifica os diferentes planetas do sistema solar e respectivas caracteristicas.

R Topicos dos alunos

Tépico E Iniciado por Respostas ‘ Ultima mensagem
Saturno . Maria Rosa 1 joana milonga e
Ter, 8 Mar 2016, 16:53

Via Lactea @ joana milonga 1 Julio Quental o
Ter, 8 Mar 2016, 16:52

2 Um Unico tépico de discussdo: Cada aluno pode responder a
um unico topico previamente definido pelo professor na
opcédo Descricdo do forum. O aluno podera também
responder as respostas dos colegas;

FORUM - PLANETAS

Mostrar respostas em lista encadeada TO'piCO Unico submetido

pelo professor

Forum - Planetas
por Julio Quental - Terga, 8 Margo 2016, 17:29 s

(2

Identifique os diferentes planetas do sistema solar e as suas respetivas carateristicas.

Editar Responder
Re: Forum - Planetas
por Maria Rosa - Terca, 8 Margo 2016, 17:28

Merctirio € o planeta mais préximo do Sol e do menor planeta do sistema solar. Seu
tamanho é quase idéntica a nossa Lua e sua superficie de crateras realmente muito em
comum. MercUrio viaja em torno do Sol mais rapidamente do que qualquer outro planeta
por causa de sua proximidade.

Mostrar mensagem ascendente Editar Apagar Responder
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¥ Cada participante cria um tdpico: Idéntico ao Férum standard
para utilizacdo geral, com a diferenca de que cada aluno pode
criar apenas um topico de discussao;

FORUM - PLANETAS

Informacéo sobre

Planetas o tipo de férum « Subscrever
Mostrar respostas em lista encadeada v
v

Este é um férum de pergunta-resposta. Para poder ver as respostas as questdes, devera
enviar primeiro a sua prépria resposta.

Planetas
por Julio Quental - Terga, 8 Margo 2016, 16:54

Identifique os diferentes planetas do sistema solar e as suas respetivas carateristicas.
Responder

> Foérum de Perguntas e Respostas: O professor submete um ou
mMais topicos (perguntas) a que os alunos devem responder.
Os alunos sé podem visualizar as respostas a uma pergunta
depois de submeterem a sua resposta a mesma;

> Foérum standard em formato blogue: Muito semelhante ao
forum standard para utilizacdo geral mas apresenta os topicos
de forma similar a um blogue.

Poderd aceder ao seu forum através da pagina principal da
disciplina, clicando sobre o nome da atividade. Tratando-se de um
forum pode iniciar a discussdo com a submissdo de um topico
clicando no botdo Criar um novo tépico.
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Criar um Trabalho

O Trabalho é uma ferramenta bastante completa que permite ao
professor solicitar trabalhos aos seus alunos e.

E importante salientar que a submissdo de um trabalho pode
assumir diversos moldes e aceitar todo o tipo de conteldo digital,
ou seja, pode ser um texto digitado diretamente no editor de texto
do Moodle e/ou um ficheiro para avaliacdo que, por sua vez, pode
ser de varios formatos. Desta forma, o trabalho solicitado pelo
professor pode consistir em relatérios, folhas de calculo,
apresentacdes em PowerPoint, fotografias ou peguenos ficheiros

de som ou video.

TRABALHO - CARACTERISTICAS DOS PLANETAS

Faga uma pequena investigagéo e elabore um quadro sintese com informagdes sobre os planetas,
tais como, a sua distancia ao Sol e a Terra, o seu didmetro equatorial, a sua massa, a sua
composicdo da atmosfera, temperatura e nimero de satélites.

Estado do trabalho
Estado da submisséo Nenhuma tentativa
Estado da avaliacédo Sem avaliagédo

Data limite para submeter Sexta, 1 Abril 2016, 10:50

trabalhos

Tempo restante 23 dias 16 horas

Ultima alterac@o Terga, 8 Margo 2016, 17:46

Comentérios a submissao p Comentarios (0) Bot&o para enviar

trabalho

£

Enviar trabalho

Para criar um Trabalho siga os seguintes passos:

1. Cligue no botdo Ativar Modo de Edicdo na pagina principal da
disciplina.

2. Cligue em Adicionar uma atividade ou recurso no final da
seccdo pretendida, selecione a atividade Trabalho e clique no
botédo Adicionar.

3. Configure os campos Nome do trabalho e Descricdo;

Nota: No campo Descricdo devera introduzir o enunciado e as
instrucdes do trabalho.

4. Se pretender associar ao trabalho um ficheiro de apoio clique
no botdo Adicionar ficheiro no campo Ficheiros adicionais.
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5. Configure o campo Tipos de submissao;

Nota: Consulte mais a frente as caracteristicas dos dois tipos de
submissao disponiveis.

6. Configure as restantes opcdes;
7. Clique no botdo Gravar as alteracdes e regressar a disciplina.

Quando configura um trabalho deve definir, na seccdo Tipos de
submissdo, a forma como o aluno ird submeter na plataforma o
trabalho que realizou.

O Moodle disponibiliza duas formas possiveis de submissdo, que
pode utilizar de forma independente ou em simultaneo:

> Texto online; o aluno pode submeter um texto diretamente
através do Editor de texto do Moodle. Este tipo de submissao
& mais utilizado quando se tratam de trabalhos que solicitam
peguenos textos. Pode ser usado em simultaneo com o tipo
submissao de ficheiros para o aluno adicionar informacaes
relevantes a submissao do trabalho. A imagem abaixo ilustra a
submissao de um trabalho configurado apenas com este Tipo

de submissao.

TRABALHO

TRABALHO - CARACTERISTICAS DOS PLANETAS

Faga uma pequena investigagéo e elabore um quadro sintese com informag&es sobre os planetas,
tais como, a sua distancia ao Sol e a Terra, o seu didmetro equatorial, a sua massa, a sua
composigdo da atmosfera, temperatura e nimero de satélites.

Texto online

v (Bl iEEE] P2 WO

Guardar alteragdes Cancelar
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> Submissdo de Ficheiros: o aluno pode submeter ficheiros de
qualquer tipo para o professor avaliar. E possivel limitar a
quantidade de ficheiros que o aluno pode submeter e o
respetivo tamanho maximo dos ficheiros. A imagem abaixo
ilustra uma submissdo de um trabalho configurado apenas
com este Tipo de submissdo.

TRABALHO

TRABALHO - CARACTERISTICAS DOS PLANETAS

Faca uma pequena investigagdo e elabore um quadro sintese com informacgdées sobre os planetas,
tais como, a sua distancia ao Sol e a Terra, o seu diametro equatorial, a sua massa, a sua
composicdo da atmosfera, temperatura e nimero de satélites.
Submissao de Ficheiros

Tamanho méximo para novos ficheiros: 500Kb, maximo de anexos: 3

N EE]

» [ Ficheiros

-

arraste para aqui os ficheiros para os carregar

Guardar alteragdes Cancelar

Caso n&o ative nenhuma das opcdes, o aluno ficard impossibilitado
de submeter qualquer trabalho na plataforma. Esta configuracao
pode ser Util para contextos em que a atividade é realizada
presencialmente (exame ou apresentacao presencial do trabalho).
Neste caso, o professor limita-se a publicar instru¢cdes ou um
enunciado da atividade e, quando esta terminar, publica a avaliacdo
final dos alunos e respetivo feedback.
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Criar um Teste

O Teste é uma atividade muito complexa, com multiplas
possibilidades de configuracdo. Em seguida mostramos-lhe como
criar um teste simples, usando as configuracdes predefinidas, para
que se possa familiarizar com a mecanica desta atividade.

Para criar um teste simples siga os seguintes passos:

1. Cligue no botdo Ativar Modo de Edicdo na pagina principal da
disciplina.

2. Cligue em Adicionar uma atividade ou Recurso no final da
seccdo pretendida, selecione a atividade Teste e prima o botéo
Adicionar.

3. Introduza a Designacdo e Descricdo introdutoria do teste e
deixe as restantes configuracbes como se encontram
predefinidas.

4. Cligue no botao Gravar alteragdes e Mostrar.
5. Cligue no botao Editar Teste;
Resultado: Surge a pagina de edicdo do teste.
6. Clique no botdo Adicionar e em seguida uma nova pergunta.

7. Selecione o tipo de pergunta Escolha Mdultipla e clique no botéo
Adicionar.

Resultado. Surge a pagina de edicdo da pergunta.

8. Insira o nome da pergunta no campo Nome da pergunta. Este
nome é exibido apenas para o professor na edicdo do teste.

9. Insira a pergunta no campo Texto da pergunta.

10. Insira as respostas possiveis nos varios campos Resposta e
selecione “100%” no campo Nota correspondente a resposta
que é a correta.

1. Cligue em Gravar alteracdes.
12. Repita os passos 6 a 11 para criar outras perguntas no teste.

13. Cligue em Administracdo » Administracdo do Teste » Pré-

visualizar para visualizar o teste criado.
14. Experimente responder ao Teste.

Enquanto ndo existirem respostas dos alunos, pode inserir, alterar e
remover perguntas acedendo novamente a edicdo do teste em
Administracdo do Teste > Editar teste no bloco Administragdo.
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Adicionar Blocos

Os Blocos s&o as caixas exibidas no lado esqguerdo e/ou direito das
paginas da disciplina e que disponibilizam uma informacdo ou
funcéo especifica aos participantes da disciplina.

Na figura seguinte encontra um exemplo de um bloco Ultimas

Noticias de uma disciplina.

ULTIMAS
NOTICIAS

Criar um novo topico...

Fim do curso
21 Jul, 16:35 Andreia Martins

Conclusédo da formacéo:
notas importantes!!
20 Jul, 09:59 Andreia Martins

Tépicos mais antigos ...

Blocos mais comuns

Existem variados tipos de blocos, contudo, dois deles tém um
caracter especial, pois ndo é possivel remové-los da disciplina: os
blocos Navegacdo e Administragao.

O Bloco Navegacédo exibe um menu em arvore que muda conforme
o contexto, disponibilizando hiperligacdes para o utilizador navegar
rapidamente para a pagina principal, outras disciplinas em que estd
inscrito, para o calendario, para o seu perfil de utilizador, para o
sistema de mensagens, e ainda para aceder a lista de participantes
da disciplina.

O Bloco Administracdo disponibiliza todas as acdes de
administracdo da disciplina e das atividades, consoante o contexto
em que se encontra. Aos alunos disponibiliza apenas algumas
opcdes das atividades, como a subscricdo nos foruns, a consulta
das suas notas na disciplina e a gestdo do seu perfil e blogue.
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Pode consultar abaixo uma lista dos Blocos que os professores
mais costumam adicionar as suas disciplinas:

> Calendério; Exibe um calenddrio mensal em que s&o
assinalados eventos, tais como trabalhos para entregar, datas
limite dos testes, entre outros eventos;

¥ Mensagens: Exibe uma lista das novas mensagens que
recebeu de outros utilizadores e uma hiperligacdo para a
janela de mensagens;

> Proximos eventos: Exibe uma lista dos eventos futuros,

incluindo eventos do calendario, prazos das atividades com
datas de inicio e fim definidas (testes, trabalhos, chat, etc.),
com uma hiperligacdo para as respetivas atividades;

> Ultimas noticias: Exibe as noticias mais recentes publicadas no
Forum de Noticias da disciplina, com uma hiperligacdo para
aceder a cada noticia exibida, bem como as noticias mais
antigas;

> Utilizadores ativos: Exibe uma lista de utilizadores que
consultaram a disciplina nos ultimos 5 minutos (ndo garante
qgue ainda estejam online). Clicando no nome do utilizador
acede ao seu perfil e consegue também enviar-lhe uma
mensagem.

Configurar Blocos da Disciplina

Ao criar uma nova disciplina sdo adicionados por predefinicdo um
conjunto de blocos que disponibilizam funcionalidades ao professor
e alunos. No entanto, o professor pode mover esses blocos, editar
as suas configuracdes, oculta-los, apaga-los e ainda adicionar
novos, caso pretenda.

Para adicionar um novo bloco a sua disciplina ative o modo de
edicdo e procure o bloco Adicionar bloco do lado esquerdo da
pagina, exibido por baixo dos restantes. Na caixa Adicionar escolha
o bloco que pretende.

Pode ainda mover o bloco para outra posicao, bastando para isso
clicar no icone "I" e arrastar o bloco para o local pretendido.

Para eliminar um bloco da disciplina clique no icone % e selecione a
opcado eliminar.
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Inscrever utilizadores na Disciplina

O Moodle disponibiliza varios métodos de inscricdo de alunos nas
disciplinas, desde a inscricdo manual que é feita pelo professor, até
a inscricdo automatica que utiliza informacé&o presente numa base
de dados externa.

Tenha em atencdo que para inscrever utilizadores numa disciplina,
estes devem estar previamente registados na plataforma, tarefa
essa que apenas o administrador pode realizar.

Siga 0s passos seguintes para inscrever manualmente utilizadores
numa disciplina:

1. Aceda a disciplina em gue pretende inscrever os utilizadores.

2. Cligue em Administracdo da disciplina > Utilizadores >
Utilizadores inscritos.

3. Cligue no botao Inscrever utilizadores.

4. Selecione o papel do utilizador que pretende atribuir,
geralmente Aluno ou Professor.

INSCREVER UTILIZADORES

Atribuir papéis Aluno v
» Opcdes dein| Nenhum

Gestor

Professor

Professor ndo editor

Inscrever

helpde Tytor
2& Aluno ED-ROM Inscrever
devtest1@ed-rom.com
. i Professor ED-ROM Inscrever
helpdesk1@ed-rom.com
ed-rom Procurar

5. Clique no botdo Inscrever ao lado do nome do utilizador que
pretende inscrever.

6. Cligue no botdo Terminar inscri¢des.
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Mais informacg¢oes

Obter ajuda adicional
O Moodle apresenta uma ajuda em grande parte das opcdes de

configuracdo disponiveis, identificada com o icone ® Ao clicar
neste icone, ird visualizar uma explicacdo adicional e informacdo
relevante para compreender a finalidade dessa opcéo.

Para além desta funcionalidade, o Moodle disponibiliza ainda, no

rodapé de todas as suas paginas a hiperligacao (D Documentacdo
Moodle para esta pagina, através do qual é possivel aceder a
documentacdo de apoio online, acerca da pagina em questdo. A
documentacdo ¢é disponibilizada no site oficial do Moodle e
encontra-se em inglés.

Compre o nosso livro!

Quer aprender a criar conteudos, atividades pedagdgicas e cursos
dindmicos e motivadores no Moodle? Compre o livio Moodle 2 para
Professores que |he explica como fazé-lo de forma simples!

Desenvolvemos este manual para todos aqueles que desejam tirar o
melhor partido da experiéncia Moodle e que pretendem promover
atividades de ensino e formacdo através desta plataforma de
aprendizagem a distancia.

No nosso livro encontrara explicado tudo aquilo que precisa de
saber, através de instrucdes simples e imagens. Encontrara também
exemplos de boas praticas e sugestdes para tirar o melhor partido
do Moodle. Adqguira ja o seu livro!

Participe na nossa formacgao!

Se pretende antes uma aprendizagem mais personalizada e
colaborativa aconselhamo-lo a participar na nossa Formacéo de e-
Formadores Moodle.

Esta formac&o ajuda professores e formadores a configurar
disciplinas, criar recursos e estruturar atividades, aproveitando as
potencialidades do ambiente de aprendizagem Moodle para criar
praticas pedagodgicas que resultam num maior envolvimento,
criatividade, motivacao e aprendizagem de alunos e formandos.

E ainda recebe o livro Moodle 2 para Professores de ofertal
Inscreva-se ja!
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