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Capitulo | — CONTEXTUALIZACAO

1. PLATAFORMA DE CONTEUDOS ACADEMICOS

A Universidade do Minho disponibiliza actualmente a toda a sua comunidade académica uma plataforma web de gestao
e distribuicdo de contetdos académicos, permitindo que o processo de ensino-aprendizagem possa ser complementado

com esta ferramenta de ensino a distancia.

2. OBJECTIVOS DESTE GUIA

Este guia pretende ser uma ferramenta de suporte aos primeiros passos na utilizacdo da plataforma, focando algumas
ferramentas de destaque e como usa-las no ambito do processo de ensino/aprendizagem. Este manual nao substituia

consulta do manual completo.



Capitulo Il - O AMBIENTE DE TRABALHO DA PLATAFORMA

1. A BLACKBOARD - LEARN ™
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Customize Page
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My Announcements My Calendar *28
Mo course announcements have heen posted in the last 7 days Mo calendar events have been posted for the ned 7 days
mare calendar events...
more: i
Report Card =]
My Tasks
There are no available grades.
My Tasks:
Last UpdatedZ8/Juli201010:08
UC de teste:
COURSE MANAGEMENT Tarefa de teste Needs Attention =28
more tasks Actions ¥
# Control Panel Edfit Naotification Setings
~ Files s Alerts =50 | Mo Motifications |
+ Course Tools ‘h
 Evaluation S Edit Notification Settings
~ Grade Center i Past Due Actions v
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Utilities N
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“ Help

Last Updated: July 26, 2010 10:08 AW

What's New =08

Actiong +

Last Updated: July 28, 2010 10:08 AM Edit Motification Settings

A Blackboard Learning Management System & uma ferramenta de ensino a distancia que disponibiliza um leque de

funcionalidades intuitivas de suporte ao e-Learning.
A Blackboard LMS é composta por quatro areas funcionais principais:

o Gestao de informacao — Informagdes pessoais, elementos de cursos e documentos, recursos académicos
através da web e integracao de conteudos offthe-shelf:

o Comunicacao/ Colaboracao — Ferramentas de colaboragédo assincronas e sincronas incluindo o e-mail,
foruns de discussao, sessdes de aula virtual em tempo real, blogs, wiki, diario;

e Avaliacdes — Testes e questionarios com feedback automatico, notas on-line e registo da participacéo e
progressao nos contelidos, entrega de trabalhos, analise de plagio;

e Controlo — Utilitarios de gestdo para os Docentes, armazenamento de informacéo e relatérios.



2. ACESSO A PLATAFORMA

0 acesso a plataforma é realizado em http://elearning.uminho.pt. Na janela de autenticacéo, digite os seus dados

pessoais que correspondem ao nome do utilizador e senha de acesso que habitualmente usa na Intranet da UM.

A\Change Text Size | @ Hiah Contras) Setng

Available languages:
ooty

Esaled Expaa) - Francas (France’

Platatorma

Learning da Universidade do Minho

e-learning

EEEEE Ll

System Announcements

Teste de mensagem no Login (Monday, May 24, 2010)
Teste do mensagem no Login
Rocha

3. A AREA DE TRABALHO DA BLACKBOARD

A area de trabalho para o aluno e docente é em tudo semelhante, no entanto, algumas funcionalidades sé estdo
disponiveis consoante o perfil do utilizador. Por exemplo, o aluno ndo possui acesso ao Painel de Controlo na area de

gestao das unidades curriculares.

A area de trabalho da Blackboard é composta por varias areas, das quais se destacam:

1. Separadores de topo - Permitem navegar entre a pagina de entrada (Minha Instituicao) e as unidades curriculares
em que o utilizador participa, como docente ou aluno;

2. Caixa de ferramentas - Permite 0 acesso rapido a varias ferramentas da Blackboard como o envio de e-mails ou a
alteracao de dados pessoais;
3. Médulos - Permitem 0 acesso rapido, entre outros, aos avisos, ao calendario de actividades planeadas, as tarefas

pessoais do utilizador e as unidades curriculares em que o utilizador participa.

N Unleerl - l .
T~ niversidade do Minho e earnlng
[z] 1

Add Module

My Institution

=] My Courses

On Demand Help and Learning Catalog =28

Learn more about Blackboard Leamn through our On
Demand Leaming Center. The On Demand Leaming Center
includes ahi Tinteractive video lessons called Quick

Tutorials and short documents, called Getting Started

@ Announcements
[ Calendar
B Tasks

Courses you are teaching:
[lntro to BB

[ My Grades

[r_08: UC de teste

& Send Emall Guides, designed to get you familiar with a feature in 15 3
& User Directory minutes.

9 Address Book My Tasks
£ Personal Information My Announcements Rl | vy Tacks:

No Institution Announcements have been posted inthe last 7 days.
No sourse announcernents have heen posted in the last 7 days

mare announcemerts.

My Calendar *#B28
Mo calendar events have been posted for the next 7 days

everts.

UC de teste:
Tarefa e teste

more tasks.

Course Creation Wizard 80

Create courses using an easy step-by-step wizard approach
Launch the Course Creation Wizard.



http://elearning.uminho.pt/

4. A CAIXA DE FERRAMENTAS

@ Avisos

Permite visualizar os avisos das unidades curriculares em que o utilizador participa bem como o0s avisos institucionais
que sao de caracter geral e do interesse da comunidade.

& CALENDARIO

Permite a visualizacdo de eventos calendarizados com data, hora e descricao do evento. Podem ser eventos de
caracter geral como uma conferéncia, seminario ou de caracter particular, adicionados pelo préprio utilizador e s
visiveis por ele.

& TAREFAS

Lista as tarefas pessoais do utilizador que este inseriu. Pode fazer a sua gestao alterando o estado de cada uma de
acordo com 0 seu progresso.

B AVALIACOES

Permite ao aluno visualizar as suas notas.

B4 ENVIAR MENSAGEM DE CORREIO ELECTRONICO

Permite o envio de mensagens de e-mail aos participantes nas unidades curriculares em que o utilizador se encontra
inscrito. Pode optar pelo envio para todos os utilizadores, para todos os grupos de trabalho nas unidades curriculares,
para todos os docentes ou para determinada seleccao de utilizadores/grupos.

&l DIRECTORIO DE UTILIZADORES

Permite listar informaces sobre outros utilizadores existentes no Blackboard. Todos os utilizadores aqui listados s6
sao visiveis porque assim o definiram através da edicao das opcdes correspondentes as informacdes pessoais.

& LIVRO DE ENDERECOS

Permite uma gestao de contactos dentro da plataforma.

B INFORMACOES PESSOAIS

Permite editar algumas das informacdes pessoais do utilizador usadas no &mbito da Blackboard.



5. As Minhas Unidades Curriculares

Este modulo permite 0 acesso rapido as unidades curriculares em que o utilizador se encontra inscrito como docente ou

aluno.

Courses you are teaching:

[Zir_10: Intro to BB
Instructor: Telma Silkva;

(A1 08: UC de teste
Instructor: Antonio Matos; Telma Silva;

Para aceder a unidade curricular pretendida, basta fazer um clique sobre o seu nome.

6. A AREA DE TRABALHO DAS UNIDADES CURRICULARES

Cada unidade curricular tem, a partida, uma estrutura base muito semelhante a mostrada na figura abaixo. O menu
lateral mostra as areas de contetdo da unidade curricular bem como o acesso ao Painel de Controlo (disponivel apenas
para docentes). A area central do ecrd é a area dos contetidos. Aqui serdo mostrados os contetdos correspondentes a

cada item seleccionado pelo docente. A gestao destes itens ¢ da inteira responsabilidade do docente.
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Report Card =1~
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There are no available grades

My Tasks:
Last Updated28/Juli2010 16:01

UC de teste:
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# Control Panel Edit Motification Setlings | |
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What's New =28
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Ainda, no menu lateral, existe o item Ferramentas que permite o acesso directo a ferramentas dentro da unidade

curricular como o e-mail, as salas de aula virtual e o chat ou, ainda, 0 acesso a outras ferramentas como os Sumadrios,

=[E = 2

Calendario, Glossario, Livro de Enderecos entre outras.

2 1C de teste o
&% Home Page
@ Announcements

=-E5) Course Infarmation

Nesta area é ainda disponibilizado o acesso ao Paine/ de Controlo. Esta funcionalidade s6
esta disponivel para os docentes e permite a gestao de toda a unidade curricular.

Falaremos em detalhe desta area mais a frente neste guia.

L5 wpto
L5 Staff Information
No menu lateral sdo ainda mostradas as opcdes Actualizar L= de forma a ser possivel Tasks

L5 Course Documents &
¥ Discussion Board
£5) Tools

visualizar as actualizacoes efectuadas ao menu da unidade curricular e Vista Pastas D

A Vista Pastas mostra toda a navegacao pelas varias areas das unidades curriculares em

arvore permitindo o acesso mais rapido aos sub-menus, por exemplo. Os botdes # e = permitem expandir ou contrair

0 menu de navegacao.

7. O PAINEL DE CONTROLO

O Painel de Controlo é a area de gestdo de toda a unidade
curricular e esta apenas acessivel aos docentes. A gestao da
unidade curricular é aqui realizada, onde o docente pode aceder
para estruturar e organizar conteudos, criar testes, grupos de
trabalho, entre outras funcionalidades. Para cada unidade

curricular leccionada esta disponivel um painel de controlo.

O Painel de Controlo esta organizado em varios temas que
disponibilizam um conjunto de funcionalidades especificas
relacionadas com cada area da unidade curricular: Ferramentas

da Unidade Curricular, Avaliacdo, Pauta, entre outras.

A tipologia dos contetdos a disponibilizar e a sua organizacao
serdo abordados mais a frente neste guia, quando se referir a
estrutura da unidade curricular. Todas as restantes areas tém

por base as funcionalidades da propria plataforma Blackboard.

% Control Panel

Files
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Basic Search
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Blackboard SchalarE
Blogs
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Self and Peer Azzessment
Send Email
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Tasks
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Turnos
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Early Warning System
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Users and Groups
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Customization

Enrollment Options

Guest and Chserver Access
Properties

Style

Toal &vailakility

Packages and
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Bulk Delete

Course Copy
Exporti&rchive Course
Import Course Cartridge
Import Package [ View Logs
hove Files to Course Files

Help

Coritact System
Adlministr stor

Glice
O Detmancd
Support



8. A ESTRUTURA DA UNIDADE CURRICULAR

Para cada unidade curricular é possivel definir um menu personalizado, bastando para tal clicar no icone I:::I, onde nos

permite executar as tarefas apresentadas no esquema seguinte. Os menus a criar podem ser: Create Content Area
Create Blank Page
e areas de conteudos Create Tool Link

Create Course Link
Create External Link

e ligacoes: externas, a ferramentas e a unidades curriculares Create Module Page
Create Subheader

e paginas em branco

e moddulos, subtitulos e divisdes Create Divider




Capitulo |1l - EDICAO DA UNIDADE CURRICULAR E GESTAO DA INFORMACAO

1. MODIFICAR A ESTRUTURA DA UNIDADE CURRICULAR

Como ja foi referido, cada unidade curricular disponibiliza um menu, personalizado pelo utilizador, com varias areas. O
docente podera optar por usar as areas ja definidas, modificar a designacado das existentes ou criar as suas proprias,

caso entenda mais adequadas no contexto da unidade curricular.
1.1 GERIR UMA AREA EXISTENTE

Para gerir a designacdo de uma area existente, basta clicar no icone (] gue se encontra a frente do nome, para aceder

as operacdes disponiveis: Renomear, Escondere Apagar.

A ordem pela qual aparecem as areas é definida pelo docente, Rename Link
. Hide Link
podendo para tal arrastar a referida area, clicando no botdo * e Delste

arrastando-o para a posicao pretendida.
2.1  ADICIONAR UMA AREA NOVA

Para adicionar uma area nova ao menu basta clicar no icone IZI, que nos permite executar as tarefas seguintes:

o Area de conteido- E uma area livre de repositorio de contetidos estruturados pelo docente. Pode conter uma
estrutura logica estruturada por pastas ou por outros itens, como por exemplo, modulos, aulas, sessoes, etc. Os

contetudos podem ser dos mais diversos formatos e sdo da responsabilidade do docente.

e [jgacdo a Ferramentas - Permite criar uma area de menu que ligue directamente a uma das muitas ferramentas

disponibilizadas pela Blackboard, como por exemplo, Anuncios, Blogs, Calendario, Grupos, Mensagens, Tarefas, etc.

o [Link da UC- Permite definir uma area que, ao ser acedida, redirecciona o utilizador
Create Content Area

para um determinado contetdo existente numa outra area da unidade curricular. Create Blank Page
Create Tool Link
o [jgacdo Externa- Permite adicionar uma area de menu que ao ser acedida Create Course Link

Create External Link

redirecciona o utilizador para um endereco web. Create Module Page

Create Subheader

e Pdgina em Branco - Permite criar uma pagina unica com o contetdo, anexos e R

opcdes definidas pelo docente.

e Modulo- Permite adicionar um dos modulo disponibilizados pela Blackboard, como por exemplo, Alertas, Meus
Anuncios, Meu Calendario, Minhas Tarefas, etc.

e Subtitulo - Permite adicionar subtitulos ao menu.

o  Divisdo - Permite adicionar uma divisdao ao menu.

Depois de seleccionar a opcao pretendida, basta preencher os campos solicitados e terminar confirmando a operacao.



2. PUBLICAR CONTEUDOS

Recomenda-se que a disponibilizacdo dos conteudos seja realizada de uma forma particulamente organizada, recorrendo

a uma estrutura baseada, por exemplo, em aulas, mddulos, sessdes. Idealmente a estrutura base da UC devera

reproduzir-se na globalidade dos modulos das UCs do docente.

=¥ Informacdes sobre a Disciplina
#¥ Docente
#% Programa
#% Método de avaliagdo
% Bibliografia
- Informacdes da Equipa
=% Documentos da Disciplina
=% Aulas tedricas
- =% Mddulo I - O que é necessario
. | m¥ Sessdo 0

. @ Sessdo I

. =% Sessdo II
. =% Sessdo III
- =% Mddulo II - Técnicas
=¥ Aulas praticas

=8 Experiéncia A1l

=¥ Experiéncia A2

Na imagem é mostrada uma estrutura de unidade curricular

distribuida por aulas teoricas e aulas praticas, baseadas em modulos

que incluem sessoes. Por sua vez, as sessdes podem dividir-se em

varias sub-unidades.

A criacao de uma estrutura destas na plataforma Blackboard é muito

semelhante a organizacdo de ficheiros num computador, em que

estes sdo guardados em pastas e sub-pastas com uma designacao

atribuida.

3. ESTRUTURAR CONTEUDOS NA UNIDADE CURRICULAR

Existem varios os tipos de contetdos publicaveis

conteudos, por exemplo, /nformacdo da Unidade Curricular ou Documentos da Unidade Curricular.

A alteracao é directamente realizada na interface na area de

A insercdo/construcdo/publiucacdo dos contelidos é realizada através das opcdes disponiveis na area de contetdos.

Para tal, existem quatro grupos de menus que permitem executar varias accoes:

CONSTRUCAO DE CONTEUDOS

Create Hew Page Mashups
Itern Content Folder Flickr Photo
File Blank Page SlideShare Presentation
Audio Module Page YouTube Video
Image Toals Area Scholar Stream
Video Scholar Bookmark
CRIAR AVALIACOES ATRIBUIR BIBLIOGRAFIA
Create Assessment ¥ Assign Texthook ¥
Test Search for Textbook
Survey Manual Entry Texthook
Azsignment
Selfand Peer
Assessment
Safepssignment

ADICIONAR FERRAMENTAS INTERACTIVAS

Discussion Board

Blog
Journal
Wik
Groups

11



3.1.  INSERCAO DE CONTEUDOS

Da area de conteudos destaca-se, porventura aquela que mais vezes sera utilizada pelos docentes - a area de construcao
de contetidos. Tendo em conta 0 manancial de suportes digitais que os docentes podem disponibilizar aos seus alunos, a
Blackboard disponibiliza um interface simples de carregamento para os mais variados tipos de formato: documentos de
texto, audio, imagem, video, HTML, Mashups, etc. E igualmente possivel a criacdo directa do contetido na Blackboard

através de um editor de HTLM do tipo WYSIWYG.

De uma forma genérica, os procedimentos para carregar ou criar novas areas € bastante simples, limitando-se ao

preenchimento dos campos obrigatorios e seleccao das opcdes de publicacdo mais convenientes para cada caso.

+ Indicates a required field.

Selecta local file by clicking Browse My Computer ar one from within Course Files by clicking Browse Course Files. Enter a MNarme for the file and choose a Color for the text to
appear in the list of content. Click No to dizplay the file within the Course erwironment or'Yes to dizplay it as a separate piece of content with no Course page heading

¢ Find File Browse My Computer Browse Course Files
# Mame [

Color of Name . % | Black

Cipern in M Wind o O Yeg @ Mo

2, Standard Options

Fermit Users to View this Content @ Yes O Mo

Track Number of iews () Yes () Mo

Select Date and Time Restrictions [ D‘Sma\,;\ﬂerl | | | =]
Erter dates sz mmfddheyyy. Time may be entered in any incrament.
[] Display until | ||E|] | &

Erter dates as mmiddisyyy. Time may be entered inany increment.

4. INSERIR UM AVISO @

Um Aviso (anuncio) permite ao docente notificar os participantes da unidade curricular com informacéo do interesse de
todos, como por exemplo, a disponibilizacao de um novo contetdo ou a alteracao de uma aula para uma nova data. Para

inserir um Aviso:

(53] HE B B B BE O HE B B BB oo 12



Aceda ao Painel de Controlo e clique em Aviso (Announcement) na caixa Ferramentas da unidade curricular.

COURSE MANAGEMENT

# Control Panel

“ Files

# Course Tools

Announcements

Alternativamente, pode directamente na area de Avisos, em modo de edicdo clicar no botao:

Adicionar Aviso

Cligque no botao adicionar Aviso (anuncio).

Insira o assunto e mensagem do Aviso (anuncio) e se este deve estar sempre visivel ou somente nas datas

definidas em opcdes. Pode ainda criar uma ligacdo a um contetdo especifico da unidade curricular associado

com este Aviso (anuncio).

Confirme clicando em Submefer.

o Indicates a required field.

B Announcement Information

-

:

Edit Announcement

% Subject |An|f|ncio de alteragio de data | . ¥ | Bladk
Message “dzual Editor is: m
“[Momal v | [3 %] [evial v | B 7 Uae| % 2 |[E=S=|iEiEE

s A NP & o QO ITAL |FEZ®OOS
B E S RE BE

Aaulade .

[Path: body.

Duration O Permanent

@ Date Restricted

Select Date Restrictions Display After [03/02/2010 | B [11:12 And IE=]

Erter dates as mmiddfyyyy . Time may be entered in any increment.

Display Until [0gmz2010 | [/ [11:00 AM IE=]

Erter dates as mmiddfyyyy, Time may be entered in any increment.

Click Browwse to choose an item.

Location Bromse... |

Click Submit to finish. Click Cancel to quit.
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5. MARCAR EVENTOS NO CALENDARIO DA UNIDADE CURRICULAR

Os eventos da UC apenas sao visiveis para os alunos e docentes participantes na unidade curricular no qual é criado.

Para adicionar um evento ao calendario:

Aceda ao Painel de Controlo e clique em Calendario na caixa de Ferramentas da unidade curricular.

Clique no botao Criar Evento da Unidade Curricular.

Criar evento da Unidade Curricular

e Defina 0 nome do evento e digite uma descricao a ser consultada pelos interessados. Defina também a data e
hora do evento.

e Confirme clicando em Submefer.

%;‘J Create Course Event

Indicates a required field.
* a Cancel
LAY Event Information

= Event Name | |

Event Description ‘sual Editor is: m
“[Momnal | [3 %] [l v| | B 7 O] % (= = £
~As A P & v QO SFAL T OS
‘BEARE B

il
il
|
i
'
L

= Path: bady

N ocvenrme

% Ewent Date 08022010
Enter dates as mmsdd ey
o Ewent Tima Ewent Start Time |14:00 Ah [i=]

Time may be entered in any increment.

Ewent End Time [12:00 FM =]

Time may be entered in any increment.

5. I

Subrnit
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revever

6. ENVIAR MENSAGENS DE CORREIO ELECTRONICO :

0 envio de e-mail através desta funcionalidade é em tudo semelhante ao envio de uma mensagem numa ferramenta de
e-mail como o Outlook. Os destinatarios recebem as mensagens na sua caixa de e-mail institucional (ex:

a25918@alunos.uminho.pt), sendo que as mensagens enviadas desta forma nao ficam guardadas na plataforma.

Para enviar um e-mail:

o Aceda ao Painel de Controlo e clique em Enviar Emailna caixa Ferramentas da UC da unidade curricular.
o C(Clique na opgao pretendida de destinatarios.

e Preencha os campos de assunto e mensagem. Podera ainda anexar ficheiros a mensagem a enviar.

e Confirme clicando em Submetfer.

’p Send Email VI % All Instructor Users

RllUsers {8 Email Information
Send emailta all of the users inthe Course. Te Silva, Telm, Matos, Antonia

From Telma Silva (telmai@sapia uminho pt)
All Groups Subject
Send email to all of the Groups in the Course:

Message
All Student Users
Send email o all of the Stuckent Lsers in the Course.
All Teaching Assistant Users
Send email to all of the Teacking Assistant users inthe Course
Allinstructor Users
Send email to all of the Instructor users inthe Course
Select Users
Select which users il recsive the email abg

v
Select Groups & copy of this email will be sent to the sender.
Return Receipt

Select which Groups wil receive the emal,

Attachments Aftach a tie

2.

7. ENVIAR MENSAGENS AOS PARTICIPANTES ATRAVES DA PLATAFORMA @

As Mensagens funcionam como um cliente de e-mail convencional e uma das suas vantagens ¢ o registo efectuado e o
armazenamento das mensagens trocadas ao longo do ano lectivo. Apesar de semelhante ao e-mail, os utilizadores tém

que estar dentro da respectiva unidade curricular na plataforma para ler e enviar mensagens.

As mensagens podem estar organizadas em pastas, marcadas como Lidas ou Ndo lidas, ser movidas para outras pastas

ou apagadas.

| HE B B B BE O HE B B BB O 15



A area das mensagens possui duas pastas, a Caixa de Enifrada e a Enviado, que ndo podem ser apagadas ou
renomeadas. Para ler as mensagens clique na ligacdo da pasta pretendida, localize a mensagem e depois clique na

ligacao do assunto.
Para enviar ou consultar as mensagens:

e Aceda ao Painel de Controlo ou ao menu Ferramentas
o Clique em Mensagens. O interface de utilizacdo é em tudo semelhante ao de uma ferramenta de e-mail

permitindo consultar as mensagens enviadas e recebidas

r.i‘ Messages

P.ﬁ. Compose Message

#* Inclicates a recuired field
Create Message Create Folder

Falder Urread Tatzl LB Recipients

] Inkiic o 1 o

&

| Sert o 1

Dizplaying 110 2 of 2 tems Show &1 | Edit Paging Bco

kA Compose Message

& Subject ‘ ‘

Body wisual Editor i= [JECIL |
<[Mormal | [3 %] [arid v | B 7 Uae|x ¥ |[=== LSS s
~ AN 2 v QO JAL |AGOOS

CBEDBEBE

= Path: baod

=

Upload Attachment ‘

|[ Procurar... ]

LAY Submit

8. CRIAR E GERIR UM FORUM DE DISCUSSAO ﬁ

Os Foruns de Discussdo sao das ferramentas assincronas com mais sucesso na partilha e colaboracao entre os
utilizadores. Promovem o conceito de comunidade e partilha de conhecimento de uma forma reflectida e estruturada. Na

Blackboard, podera criar os féruns que desejar, arquivar mensagens, definir moderadores, entre outras funcionalidades.
Para criar um férum:
o Aceda ao Painel de Controlo e clique em Forum de Discusséo na caixa Ferramentas da unidade curricular.

e Clique em Criar Forum.

5 HE B B B BE O HE B B BB W16



Defina o tema do forum em nome e insira uma descri¢ao do férum como, por exemplo, os objectivos.

Nas Definicdes do Forum podera por exemplo, ndo permitir que os alunos coloquem mensagens andnimas.
Desta forma todas as mensagens terdo associado o nome do utilizador que a colocou. Para tal, basta remover o

“visto” na opcao Permitir colocacdes andnimas.

Pode ainda permitir ao autor editar/remover mensagens, inserir ficheiros anexos e criar novos topicos. E ainda

possivel permitir, aos membros, a subscricao e avaliacdo do forum e dos seus topicos.

Clique em Submeter para criar o forum.

a Create Forum

¢ Inclicaies @ re ¥ irec 1 k.

U Forum Information
* Mame [ |
Description wisusl Ellers: JIETI |
“[ocemar_ve| [3 %] [acia ¥ | B s e d === EExE

cete K W o v @OFAS | Teo D
‘EEA RS B E

= | Patm: poow

]

2. Forurm Buailability

Aalisbe @ Yeg O No

Ever Dae and Tme Restrictions D EBDB(MEII |!“ Iﬂ
Everoes a mm.ucl‘pm'.Tme ma(be evered ELY Increme it
[ ospiay urta] ] ([ 6=]]

Everoaes a8 mmakligy. Tme maybe enired Iy ary ncreme it

Bl Forum Settings

D Allow Brommons Pt

l:l Aliow Arthor D De ke Owi Posts

Allpast
Onlypost wi 10 replies
D Allow Arthor o EItOws Piblisbed Post
[ ] anow pestaggng
Allow Users 1 Rephywit 210k
Allow Flie Atlacimerts

Allow Members ©Creae New Threads
Stbscribe @ Do 1otaliw sibscriptions
Allowmembe s DEiscrbe D theads

O Allwmemte [z b Eicibe ©Bom

ik by otposth te emall

Iche Ik b post
D Allow Membe s © Rk Poss
D Faame Mok o of Post
Grak @ NoGradig It Farim
O Grade Forum: Pong possbe:[ |
O Grak Thieak
4.

=2
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9. CRIAR SESSOES DE COLABORACAO SINCRONA ﬁeﬁ

A Blackboard permite interagir, em tempo real, com os demais participantes numa unidade curricular recorrendo a
ferramentas de colaboracéo sincrona como a awla virtual e o chat. Cada unidade curricular possui uma aula virtual e
uma area de chat previamente definidas. Para aceder, modificar ou criar sessdes aceda a partir do Paine/ de Controlo ou

a partir do menu Ferramentas da UC a Colaboragao.

m Collaboration Sessions
|k:.'.'-

Create Collaboration Session

Fitter | show &1 v| Go
Search by | Sezsion Mame W || Search
Session Hame . Tool Start Date End Date
@Lecture Hall Wirtual Classroom
@Office Hours Chat
Dizplaying 1to 2 of 2 tems Showy All | Edit Paging...

Para modificar uma sessao existente:

o Clique em Modificar a direita da sessao que pretende alterar.

@Hall de Conferéncia

@Horério de Atendime .
» Modificar

@uggrade 18-08 > Gravaghes

» Remaover

e Altere as caracteristicas da sessao.

e  (Clique em Submeter para aprovar as alteracdes.

m' Edit Collaboration Session

& Inclicates a required fielkd.

AN Session Name

“ Session Name Office Hours

2. Schedule Availability

Select Dates of Avaibiity  [7] Start atter | | & =]
Enter dates a= mmddiyyyy. Time may be entered in any increment.
[ e | JEN @
Enter dates 2z mmddiyyyy. Time may be entered in any incramant.
Availahle (@) ves () Mo

kBN Collaboration Tool

Chaose Taal for this Ssssion

=

[caea | suoms
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Para criar uma nova sessao:

o Clique em Criar Sessdo de Colaboracdo no topo esquerdo do ecra.

Sessao de Colaboragao

e Defina 0 nome para a sua sessao.

e Pode ainda definir a data e hora em que esta sessao estara activa.

e Escolha o tipo de sessdo. Uma sessdo de Chat disponibiliza uma ferramenta com as funcionalidades
convencionais de conversacao, mas com algumas caracteristicas proprias como, por exemplo, a sessao poder
ser moderada pelo docente dando permissdes aos alunos para intervir quando for adequado. Uma Sa/a de Aula
Virtual disponibiliza um maior leque de funcionalidades, como por exemplo, um quadro branco, a possibilidade
de fazer perguntas aos alunos, mostrar a todos os participantes um determinado contetido on-line para
esclarecimento de duvidas, etc.

o Clique em Submeter para finalizar.

10. CRIAR TRABALHOS NA PLATAFORMA E

A Blackboard disponibiliza uma funcionalidade que permite criar um espaco para entrega (upload) de trabalho ou

actividades a realizar pelos alunos, submetendo o trabalho desenvolvido para apreciacao do docente.

NOTA. Para cada trabalho ou actividade colocada é criada automaticamente uma nova entrada na pauta de notas da

Blackboard. A consulta de trabalhos e avaliacado é feita directamente na pauta.

Para colocar um novo trabalho:

e Aceda a partir dos menus a uma area de contetidos, como por exemplo, Documentos da Unidade Curricular.

e Na area de conteudo clique no separador Criar Avaliacdes.

Create Assessment ¥

Test
Surey
Assignment

Selfand Peer
Assessment

SafeAssignment

e  Seleccione 7rabalho (Assignment) para criar um documento novo.

e |dentifique o trabalho estabelecendo um nome e o nimero de pontos possiveis para a sua classificacao.

e Para cada trabalho pode ainda anexar ficheiros, estabelecer um numero de tentativas de que o aluno pode
dispor, datas em que estara disponivel, prazos de entrega e destinatarios destes trabalhos.

o  Clique em Submeter para criar o trabalho.



Create Assignment

& Indicates a required field.

| Assignment Information

& Mame and Color | | - | Black
Instructions
visual Editor is: [JERN_|

“[rormal v | [z v ] [arial wi| | B I U ake|x xallg
clc ¥ D & o PGHESTAL IS OO
‘EERBREBEBE

= Path: body

—_—
— s —

2. Assignment Files
Attach File Browse hiy CompLter

s
# Points Possible D

4. Availability
Make the Assignment Available

Thiz azzignment cannot be made available until it iz assigned to an individual or group of students.

Mumber of Attempts @ Allowey single attempt
O Al unlimited attempts

O MNumber of sttempts: |:|
Limit vailabilty [] Display atter | & =)

Enter dates as mmdddfnnyy. Time may be entered in any increment.

[] Display Until | | @

Enter datez az mmdddfnny. Time may be entered in any increment.

D Track Mumber of Views

;e

Submizsions are accepted after this date, but are marked Late.

Due Date l:‘ | | | |@|

Enter dates as mmdddfnnyy. Time may be entered in any increment.

W repens

If any students are enrolled in more than one group receiving the same assignment they will submit more than one attempt for thiz assignmernt. | may be
necessary to provide these students with an overall grade for the sssignment.

Recipients @ Al Studerts Individually
O Groups of Students

-, I

Click Submit to finish. Click Cancel to guit without saving changes.




11. CRIAR O GLOSSARIO DA UNIDADE CURRICULAR

5

Através da ferramenta de Glossario, é possivel enriquecer uma unidade curricular com a disponibilizacdo de um conjunto

de termos pesquisaveis de forma a auxiliar os alunos no dominio dos temas abordados.

Para adicionar termos ao glossario podemos utilizar os Menus ou o Painel de Controlo:

Clique em Gestor de Glossario na caixa Ferramentas da unidade curricular

Clique em Criar Termo

ﬁ Glossary

Create Term UploadDownload %

ﬁ Create Term

# Indicates & required fisid

. I

Ertter the term and definfion. Adding = term which already exists in the Glossary in upper, lower, or mixed case will sverwrite the existing definition of the
term.

s Tem \ ]

“# Definition

=

- I

Click Submit to finish . Click Cancel to quit

Digite o termo e a sua definicdo. A Blackboard organiza automaticamente o indice de termos por ordem

alfabética. Apds ser adicionado o primeiro termo, é criado automaticamente um indice no topo da pagina.

ﬁ Upload Glossary

* Indicates a required field

Upload an ¥LS (tab-delimited) or C3Y (Comma-Separsted Yalue) file.

The file must ke a text file that contsins a term and a definition on each line. The term and the definition on each line must be separated by a comma ina

comma-delimited file or separated by atab in a tab-delimited file. The terms do not need to be in any specific order. Click Browse to locate the file to
upload.

#Fie | |[ Procurar... ]

2. Save Current Terms

If terms are present inthe uploaded file which already exist inthe Glossary inupper, lover, or mixed case, the defintions in the uploaded file will replace

those inthe Glossary. If duplicate terms exist within in the uploaded file, the last defintion in the file will be used

Select the processing method for this uploaded file
Add the Terms in this File to the Glossary

O Delete sl Glossary Terms and Replace with the Terms in this File

Click Submit to finish. Click Cancel to cuit

1. Locate Upload File
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e Se pretender, pode ainda reutilizar este glossario noutra unidade curricular. Para tal deve usar a opcao
Download Glossario. Esta funcionalidade vai criar automaticamente um ficheiro do tipo .XLS no seu computador.
Para depois importar o glossario, utilize a opcao Upload Glossario. Localize o ficheiro do tipo .XLS que exportou

ou crie um novo deste tipo ou .CSV. E criado automaticamente nesta UC um glossario.

12. PERSONALIZACAO DA UNIDADE CURRICULAR %

E possivel personalizar parametros de uma unidade curricular através das diversas opcdes disponiveis no Paine/ de

Controlo.

# Personalizagao »
Dizponibilidade de ferramentas
Estilo
Propriedades

Estilo

As definicdes do E£stifo controlam a aparéncia da unidade curricular perante os utilizadores. Estas defini¢cdes incluem a
identificacdo da pagina que os utilizadores véem quando acedem & unidade curricular, a aparéncia do menu e como 0s
itens sdo mostrados nas pastas. Adicionalmente, pode ser definido um banner no topo da pagina inicial da unidade

curricular.

1 Select Menu Style
Preview £ UC de teste (r_08)

|

Style () Text (§) Buttons

= Button Library

™

. Course Menu Display

Choose the detautt view of the Course Menu
Default Menu View @ Folder Vi

() List View

[[] permit Both views

@

BN Default Content View

Contert View (D) leenanly (@) TextOnly (7 leon and Text

=

L Select Course Entry Point

Select the first page users see when entering the Course from the list helow

BN Select Banner

The banner appears at the top of the course's entry point page.

@

Current Barner mage

Meww Banner Image Attach File Browwee My Computer

o I
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Disponibilizacao de Ferramentas

Esta opcdo é usada para controlar quais as ferramentas que podem ser utilizadas, assim como para definir que

utilizadores é que tém acesso a essas ferramentas.

% Tool Ajailability

Tool £ Available Visible to Guests Visible to Observers Available in Content Area
Adaptive Releass = =

Announcements

Assignment
Audio
Blackboard Scholar a8 -

Blank Pags
Blog
Blags = =

Calendar @

Chalk Title Management ] = =

Chat
Collaboration = =

Contacts =]

Content Area

Content Package (IMS)
Content Package (NLH)
Content Package (SCORM)
Course Link
Discussion Board = =

Discussion Board
Document Padkage
Early Warming System @ @

Echo Content -
Email % @ -

Flickr (in Test Editor) @ =

Flics Fhoto
Gloszary =] -

Grade Center - -

Groups - =

Groups
Image
ttem
Jourmnal
Joumnals = =

| HE B B B BE O HE B B BB
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Capitulo IV — A AVALIACAO

A Blackboard disponibiliza varias formas de avaliar a performance dos alunos e monitorizar o seu progresso. O processo
de avaliacdo/monitorizacao € assegurado por varias ferramentas que utilizadas em conjunto proporcionam os resultados
necessarios para se proceder a uma avaliacdo do conhecimento adquirido. Em termos de avaliacdo as areas de

conteudo disponibilizam as seguintes ferramentas:

o Testes
e |nquéritos
e Trabalhos

e Teste de auto-avaliacao

e Deteccado de Plagio
A partir do painel de controlo, temos acesso ainda a mais areas relacionadas:

e (Gestores de Testes, Inquéritos e Repositorios.
o Fstatisticas da Unidade Curricular, Painel de Estatisticas e um Sistema de Pré-Aviso.

e  Pauta, onde sao lancadas as notas dos alunos relativas aos trabalhos e testes efectuados.

Neste manual focamos essencialmente a criacdo de testes e como gerir a pauta de notas.

1. GESTOR DE REPOSITORIOS E TESTES

Existem duas ferramentas ligadas entre si: o Gesfor de Repositorios e o proprio Gestor de Testes. O Gestor de
Repositdrios permite agrupar questdes classificando-as de forma logica e organizada. A vantagem da sua utilizacao
consiste na possibilidade de reutilizacdo das questdes para posteriores ou diferentes testes, nos mais variados
momentos da avaliacdo. Por sua vez, o Gesfor de Testes permite a criacdo de testes com questdes elaboradas no

momento e especificas para aquele teste ou com questdes (aleatdrias ou ndo) existentes nos varios repositorios.
Para criar um repositério de testes basta seguir os procedimentos:

1. Criar um novo Aepositdrio atribuindo-lhe uma designacéo e descricdo de forma a poder relembrar, a qualquer

momento, o seu conteudo.

\E Pools

Build Pool Import Pool

Name Dzte Last Edited
Repositario 1 [u] August 4, 2010

Displaying 1 to 1 of 1 tems Shiowy Al | Eclit Paging...




2. Adicionar as questdes que pretende recorrendo aos tipos de questdes que a Blackboard disponibiliza, bem

como definir as suas propriedades

Create Question ¥

Calculsted Formula {b
Calculated Mumetic
EitheriCr

Essay

File Response

Fill in Muttiple Blanks
Fill ini the Blank

Hat Spot

Jumbled Sertence
Matching

Multiple Anzwer
Multiple Choice
Opinion ScaleLikert
Orodering

Gz Bl

Short Answer

TrueFalze

Para criar um teste, os procedimentos sao também simples:

1. Seleccione Criar Teste na pagina do Gestor de Testes.

ﬁ Tests

Build Test Import Test

Click Build Test to begin

2. Introduza um nome, uma descricao, instrucdes e clique em Submeter.

o Indicates a required fizld m
(AN Test Information
 Name I \
Dezcription
ot wisual Egitor i [JERH |
“[Hormal ] [3 %] [avial V|| B 7 U= < [==EELE st
“| Path: body
A
v
Instructions
wisual Editor i=: [JEELON |
<[ Mormat w0 | [3 %] [anial v B 7O % & |[=== 2 E i
=| Path: bod
)
Cancel
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3. Para depois inserir questdes no teste temos que o £dlifar e seleccionar o tipo de questdes (de entre as

disponibilizadas pela Blackboard) que queremos colocar.

4. Crie a questao.

5. Introduza as respostas a escolher e seleccione a resposta correcta. (Nota: Dependendo de cada tipo de questdo, a

Sua configuracdo podera ser especifica)
6. Introduza comentarios que os alunos verdo com base nas respectivas respostas.

7. Repita os passos 3 a 6 até adicionar todas as perguntas.

Para disponibilizar um teste, os procedimentos sao igualmente simples:

1. Numa area de contetdos, por exemplo Documentos da Unidade Curricular, aceda a Criar Avaliacdo > Teste e crie

um teste novo ou seleccione de entre a lista dos ja existentes

o |
Wores

Create a new Test or select an existing Test to deploy.
Create a Mew Test Create

Add Test -- Select Test Below --

Teste Exemplo

2

Click Submit to add this Test. Click Cancel to cuit.
Cancel m

2. Seleccione o teste a disponibilizar e clique em Submeter.

3. Defina a Disponibilidade, Opcdes de Avaliacdo, Comentadrios e Modo de Apresentacdo para o teste. Cliqgue em

Submeter para o disponibilizar.
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 Indicates a reguired figld

1. Test Inform;

e Mame TESTE EXEMPLO
Choose Color of MName . | Black

Dezcription
ot visual Editor is: [JET |

~[Mormal (] [ arial

= Path: body

Cpen Test in Mew Window O Yes @ Mo

2. Test Awv:

ity
Make the Link Available @ es O Mo

Add & Mew Announcemert for this Test @ Yes O hlo

D Multiple Attempts
Allorwy Unlimited Attempts

Mumber of Attempts l:l
D Force Completion
Test must be completed the fisst time it is launched

Set Timer

Set expacted completion time. Selecting this option also records completion time for this Test.

Hours Minutes

Display After [DEM4R010 =]

Enter dates as mm/ddinny. Time may be entered in any inerement.

|

Enter dates a5 mm/ddinny. Time may be entered in any inerement.

Display Urtil [10/04/2010

D Password

Require a password to access this Test

3. Self-assessment Options

Include this Test in Grade Center Score Caloulations

@rade Center items excluded from summarny calculations are also excluded from weighting. Also note that if some weighted items are
included in calculations and otherweighted items are not, grade weight caleulations will be shewed

D Hide Results for this Test Completely from Instructor and the Grade Center

If this aption is chesed, the instructor will not be able to see any student grades, view answers, aggregate results, or download result details.
To protect student privasy, this shoice sannot be reversed |ater without deleting all attempts.

4. Test Feedback

Select the Type of Feedback Displayed Upon Completion

Scare
D Submitted Answers
D Correct Anawers
D Feedhack

LAl Test Presentation

Presentation Mods
@ All &t Once
Present the entire Test on one sereen.
One &t & Time
Present one question at a time.
l:‘ Prohibit Backtracking

Prevent changing the anawerto a question that has already been submitted

D Randomize Questions
Randomize questions for each Test attempt.

Click Submit to edit options for this Test. Click Caneel to quit.
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4. Para aceder ao teste disponibilizado basta clicar na ligacao.

P-_ Course Documents

Build Content %  Create Assessment ¥ Add Interactive Tool %  Assign Textbook ¥

1 TESTE EXEMPLO

5. E-nos apresentada a pagina de instrucdes e, a partir daqui, estamos prontos a comecar a sua resolucao. Para tal,

basta clicar em Comecar.

% Begin: TESTE EXEMPLO

Begin

Click Begin to begin: TESTE EXEMPLO. Click Cancel to go back.
Mote that you will be previewing this assessment and not actuslly taking it when you continue.

Begin

6. Terminada a sua resolucado, clicamos em Guardar e Submeter.

% Preview Test: TESTE EXEMPLO

Instructions
Mame TESTE EXEMPLO
Description
Instructions Leia com atengao as perguntas e as varias opgoes de respost antes de responder

Multiple Attempts Mot allowed, This Test can only be taken once.
Force Completion Thiz Test can be saved and resumed later.

| = Test/iSurvey Status |

Y o s | e nswer ||

Indigue na lizta seguinte todos os mitiplos de 5

D 100
D 251
D 16
D 12345
D 104
l:l v
D 75

Save and Submit

Save and Submit




2. TIPOS DE QUESTOES DISPONIVEIS NA BLACKBOARD

Tipo de Questao

Descricao

Escolha Multipla

Verdadeiro/Falso

Preenchimento de Espaco em
Branco

Resposta multipla

Correspondéncia

Ordenacéao

Desenvolvimento

Resposta Breve

Valor Numérico Calculado

Formula Calculada

As perguntas de escolha multipla permitem aos utilizadores varias escolhas com
apenas uma resposta correcta. Nas perguntas de escolha multipla, os utilizadores
indicam a resposta correcta seleccionando um botao de opcdo. O numero de escolhas
de resposta esta limitado a 20.

As perguntas Verdadeiro/Falso permitem ao utilizador escolher verdadeiro ou falso. As
opcoes de resposta Verdadeiro e Falso estao limitadas as palavras Verdadeiro e Falso.

As respostas das perguntas de Preenchimento de Espaco em Branco sdo avaliadas
com base numa correspondéncia exacta do texto. As respostas ndo sdo sensiveis a
mailsculas e minusculas, mas sao avaliadas com base na ortografia.

As perguntas com respostas multiplas permitem aos utilizadores escolher mais de uma
resposta. Nao é concedido crédito parcial por respostas parcialmente correctas mas os
docentes podem alterar manualmente o nimero de pontos que um aluno recebe na
pagina Classificar Avaliacéo.

As perguntas de correspondéncia permitem aos alunos juntar itens numa coluna com
itens de outra coluna. Os docentes podem incluir um numero diferente de perguntas e
respostas na pergunta de Correspondéncia. Os alunos receberdo um crédito parcial
em perguntas de correspondéncia se responderam a uma parte da pergunta
correctamente. Por exemplo, se a pergunta valer oito pontos e o aluno fornecer
respostas correctas para quatro das correspondéncias, recebera quatro pontos.

As perguntas de ordenacao requerem que os alunos fornecam uma resposta através
da seleccao da ordem correcta de uma série de itens. Os Alunos receberao um crédito
parcial em perguntas de ordenacao se responderam a uma parte da pergunta
correctamente. Por exemplo, se a pergunta valer oito pontos e o aluno fornecer a
ordem correcta para metade dos itens, recebera quatro pontos.

As perguntas de desenvolvimento exigem que o docente forneca aos alunos uma
pergunta ou uma afirmacao. Os alunos tém a oportunidade de escrever uma resposta
num campo de texto. Podem ser adicionados exemplos de respostas para serem
utilizados como referéncia pelos utilizadores ou pelos avaliadores. Estes tipos de
perguntas devem ser classificados manualmente na pagina Classificar Avaliacdo. As
perguntas de desenvolvimento podem utilizar a ferramenta de Notacdo Matematica e
Cientifica.

As perguntas de Resposta Breve sdo semelhantes as perguntas de desenvolvimento. O
comprimento da resposta pode ser limitado a um numero especifico de linhas na caixa
de texto. O numero de linhas deve servir como orientacdo ao introduzir uma resposta,
nao impoe um limite absoluto ao seu comprimento.

Este tipo de pergunta assemelha-se as perguntas do tipo "preencha os espacos em
branco". O utilizador introduz um numero para completar uma afirmacéo. A resposta
correcta pode ser um nuimero especifico ou estar num intervalo de numeros.

Uma pergunta de férmula calculada contém uma formula cujas varidveis podem ser
definidas em funcdo de cada utilizador. O intervalo das varidveis & criado pela
especificacdo de um valor minimo e um valor maximo para cada variavel. Os conjuntos
de respostas sdo gerados aleatoriamente. A resposta correcta pode ser um valor
especifico ou um intervalo de valores. E possivel atribuir um crédito parcial a respostas



Resposta através de Ficheiro

Hot Spot

Preenchimento de Espagos em
Branco

Frase Confusa

Escala de Opinido

Ou/Ou

Quiz Bowl

compreendidas num intervalo. A adicdo de uma pergunta de formula calculada a um
exercicio € um procedimento com trés passos:

* Criar a pergunta e a formula.
* Definir os valores para as variaveis.
* Confirmar as variaveis e as respostas.

Os utilizadores carregam um ficheiro da unidade local ou de uma area de conteudo da
Blackboard como resposta & pergunta. Este tipo de pergunta é classificado
manualmente.

As perguntas Hot Spot permitem adicionar uma imagem na qual se pretenda que o
avaliado identifiqgue uma determinada area.

Este tipo de pergunta elabora questées de preenchimento de espacos em branco com
diversos espacos para respostas que podem ser inseridos numa frase ou num
paragrafo. Sdo definidos conjuntos de respostas separados para cada espaco em
branco.

E apresentada ao utilizador uma frase com algumas partes da mesma como variaveis.
Para poder construir a frase, o utilizador selecciona a resposta adequada para cada
variavel nas listas pendentes. E utilizado um Unico conjunto de respostas para todas as
listas pendentes.

Tipo de pergunta baseada numa escala de classificacdo concebida para avaliar
atitudes ou reaccoes. Os utilizadores indicam a resposta de escolha multipla que
representa a respectiva atitude ou reaccdo. Quando o docente cria uma pergunta de
escala de opinidao, sdo preenchidos previamente seis campos com as seguintes
respostas:

* Concordo em absoluto

* Concordo

* Nao Concordo nem Discordo
* Discordo

* Discordo em absoluto

* Nao Aplicavel

E apresentada uma afirmacdo aos utilizadores e é-hes solicitado que respondam
utilizando uma seleccao de respostas predefinidas de duas escolhas, tais como:

* Sim/Nao

* Concordo/Discordo

* Certo/Errado

A resposta é apresentada ao utilizador que responde introduzindo a pergunta correcta
numa caixa de texto. Uma resposta deve incluir uma frase e um pronome interrogativo
como quem, que ou onde, a ser marcado como correcto. Pode ser atribuido um
crédito parcial se o pronome interrogativo nao for incluido na resposta.
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3.1.  ADICIONAR UMA NOVA ENTRADA

Quando um teste é adicionado a uma area de contetdo ¢é criada automaticamente uma nova entrada na pauta da
Blackboard. Nesta Pauta é possivel ter a percepcao de quem completou determinado teste ou actividade, o resultado
obtido bem como o detalhe de cada teste ou actividade. Também o docente pode adicionar novas entradas na pauta que

avaliem a participacao de cada aluno noutras actividades que sao, por exemplo, realizadas em sala.

Para adicionar uma nova entrada na pauta:

o Na pauta de notas, escolha Criar Coluna.

e Defina as propriedades da entrada na pauta, como por exemplo, 0 nome, categoria, descricao, etc.

o Em Opcoes, defina se esta entrada estara visivel para os alunos e se esta avaliacdo sera considerada para a
nota final na pauta de notas da Blackboard.

o  Clique em Submeter.
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3.1 DEFINIR DIFERENTES PESOS PARA DIFERENTES ACTIVIDADES NA PAUTA DE NOTAS

Para definir diferentes pesos para as notas das diferentes actividades na Blackboard:

o Aceda a Pauta de Notas e clique em Criar Coluna Calculada.

» Awerage Column

* Minimumdzsimum Calumn
» Total Column
Weighted Column

e  Seleccione Coluna com Peso.

e Especifique, caso pretenda, diferentes pesos por categoria ou pelos itens ja existentes na pauta

o (Clique em Submeter.

Para além dos pontos 1. e 2., idénticos aos da figura anterior, os pesos e as respectivas actividades sdo indicados no

ponto 3. 3.

Select the columns and categories to include in this weighted arade and then set the weight percertages.

Inmude in Wizighted Grade

Columns to Select Selected Columns:
Wieighted Total Enter the weight percentage for each item. Percentages should add up to 100 percent
Total

TESTE EXEMPLO

Column Information

Categaries to Select:

Aszsignment "~
Survey —
Test

Dizcussion 2
Blog

Jourmal b

Categary Information

Total Weight: 0%

Calculste a= Running Total (@) ves () Mo

A unning total only includes items that have grades or atempts. Selecting No includes all items in the calculations, using a value of O for an item if there is no grade

a optons |

Select No for the first option to exclude this Grade Center column from calculstions. Select Ne for the second option to hide this column from Students in My Grades. Select Yes for the third option to show
column statistics to Students in My Grades.

Include this Column in Grade Center Yes Mo
Calculations @ O

Show this Column to Students @ Yes O Mo

Showy Statistics (average and median) O Yes @ Mo
tor this column to Students in My Grades

Outras opcoes para gerir a pauta de notas, encontram-se disponiveis através dos menus: Gerire Relatorios.

» Grading Periods » Create Report
» Grading Schemas * Wiewy Grade History
» Categaories

» Smart Wiewes

» Column Organization
» Student Wisikbility

» Send Email
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