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Folha de Cálculo – Ficha 1

1 - Na Folha1, crie a seguinte folha de cálculo: 

2 - Una as células do intervalo de B2 a L2.

3 - Una as células do intervalo de B11 a L11.

4 - Formate  o  título  CURSO  PROFISSIONAL DE  TÉCNICO  DE  com  o  tipo  de  letra  Bodoni  MT, 
negrito, tamanho 11 pt, alinhamento centrado e com um sombreado azul claro.

5 - Altere a largura da linha 4 para 27,00.

6 - Altere a largura da linha 11 para 6,00.

7 - Centre horizontalmente e verticalmente o conteúdo das células de B4 a L17.

8 - Altere a orientação do conteúdo das células, D4, F4, H4, J4 e L4 para 90º.

9 - Altere a largura das colunas D, F, H, J e L para 3,57.

10 - Formate as  células  do  intervalo B4:L17  com  limites  exteriores de  cor  azul  e  interiores de  cor de 
laranja.

11 - Formate as células do intervalo B4:L4 com cor de preenchimento azul e cor de letra branco.

12 - Altere o nome de Folha1 para “Horário”.

13 - Altere a cor do separador Horário para azul.

14 - Defina o horário como área de impressão.

15 - Pré-visualize o documento.

16 - Guarde o ficheiro (livro) com o nome ficha 1 – nome, número do aluno e turma. 

17 - Envie o ficheiro que criou para o mail joao.pedro@esmp.pt


