Actividade 1

Considera a tabela abaixo como um mapa de stocks de alguns produtos da papelaria “Luxor”.

@ Abre o Excel e cria a seguinte tabela na Folha1.

A B C D E E G H
i
2
3 Ilapa de Stocks
4
5
B |Lapis jai5) 058
7 IMarcadores 185 092 [,
8 |Esferograficas 112 1,02 19%
9 |Afias 25 055
10 |Clipes 200 028
11 |Elasticos 150) 0,12
12
13 |Totais

Fig. 1

@ Insere os seguintes produtos entre os marcadores e as esferograficas.

Lapiseiras A6 1,05
Blocos de Motas 37 1,75
Fig. 2

cando a formula em Dé e copiando para as restantes células.
Calcula o IVA relativo ao valor em stock. Usa o endereco da célula H8.
Preenche a coluna Total com a soma dos valores calculados nas alineas anteriores.

Preenche a linha Totais com o total de cada coluna.
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quociente entre duas funcdes.)

Formata os dados monetarios em euros.

B [

Altera o nome da Folhal para Mapa e muda a cor do respectivo separador.

Formata a coluna Quantidade com “caixas” e a linha dos blocos de notas com “un.”

B

Exemplo: 150 caixas
20 un.
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Considera que a coluna Valor representa o preco total dos stocks. Preenche a coluna colo-

Na célula B14 calcula o numero de produtos com stock inferior a 120. (Usa funcdes adequa-

Na célula B15 determina a média do Valor dos produtos com stock superior a 100. (Efectua o
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Define uma macro com o nome Configura, que formate a folha para impressao com as
seguintes caracteristicas:

a) orientacao horizontal;
b) tabela centrada horizontal e verticalmente em relacéo a folha;

c) todas as margens com 3 cm.

Insere um cabecalho com o nome “Papelaria Luxor” a direita.

Insere um rodapé com a hora de impressao a direita e o nimero de pagina a esquerda.
Efectua a pré-visualizacao da pagina.

Efectua um grafico, na Folha2, com as descricoes dos produtos e respectivos valores.
Selecciona um grafico circular destacado com efeito 3D. Formata o grafico a teu gosto.

Grava o trabalho efectuado com o nome STOCK.

Actividade 2
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Acede ao Excel e cria a seguinte tabela:

A B C D
1
2
3
4
5 Desporto [Trimestre [Vendas
[8] Golfe i Trim | 350000%
7 Golfe 2 Trim 2750,00 £
3 Ténis 1 Trim 1456,00 €
9 Pélo 1 Trim 4 20000 €
10 Ténis 2 Trim 2 900,00 €
11 Pélo 2 Trim 3 260,00 €
12 Ténis 2 Trim 2 750,00 €
13 Golfe 3 Trim 452000 £
14 Pélo 2 Trim 3220,00 €

Fig.3

Efectua a formatacao da tabela o mais idéntica possivel a tabela dada.

Cria um formulario de tabela dinamica que forneca os totais de vendas por tipo de desporto
e trimestre.

Efectua um grafico de barras que compare as vendas dos artigos de golfe e de ténis nos trés
meses considerados.

Altera o nome da Folha1 para Vendas, da Folha2 para Formulario e da Folha3 para Grafico.

Grava com o nome Desporto.
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